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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa postgpowania: ustuga sprzatania pomieszczen w budynku Inspekcji Weterynaryjnej
Powiatowego Inspektoratu Weterynarii we Wroctawiu w okresie od 01.04.2025r. do 31.12.2025 .

1. Przedmiot zamodwienia obejmuje kompleksowe utrzymywanie czystosci w budynku biurowym
(administracyjnym) Inspekcji Weterynaryjnej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii we
Wroctawiu z siedzibg przy ul. Sktadowej 1-3, 50-209 Wroctaw w okresie od 01.04.2025 r. do
31.12.2025r.

2. Charakterystyka budynku oraz wyposazenia:

2.1. Budynek biurowy (administracyjny) o tacznej powierzchni wynoszacej ok. 889,25 m? sktada sie

z 1-kondygnacji naziemnej (parter) oraz 2-kondygnacji nadziemnych (1 i 2 pietro) oraz
pomieszczen znajdujacych sie na pétpietrach. Budynek nie posiada windy. Ustuga sprzatania
dotyczy ok. 650 m?, tj. nastepujacych pomieszczen:

a)

b)

c)

d)

e)

czes¢ naziemna (parter): pomieszczenie gospodarcze (przewidziane na zaplecze robocze
firmy sprzatajacej), pomieszczenie socjalne, sala konferencyjna wraz z aneksem
kuchennym, gabinet do przyjmowania zwierzat, ciggi komunikacyjne (korytarz, klatka
schodowa), pomieszczenie sanitarne WC.

cze$¢ nadziemna (pétpietro nad parterem): ciggi komunikacyjne (korytarze, klatki
schodowe), pomieszczenie sekcyjne wraz z zapleczem kuchennym, zamrazalka 1 szt.,
pomieszczenia magazynowe, pomieszczenie archiwum zaktadowego,

cze$¢ nadziemna (1 pietro): pomieszczenia biurowe (pok. nr 11, 12, 13, 14),
pomieszczenia sanitarne WC (damskie i meskie) oraz tazienka wraz z urzadzeniami
sanitarnymi i wyposazeniem, ciggi komunikacyjne (korytarze, klatki schodowe).

cze$¢ nadziemna (2 pietro): pomieszczenia biurowe (pok. nr 15, 16, 17, 18, 19),
pomieszczenia sanitarne WC (damskie i meskie) wraz z urzadzeniami sanitarnymi i
wyposazeniem, ciggi komunikacyjne (korytarze, klatka schodowa), aneks kuchenny.
cze$¢ nadziemna (pofpietro nad 2 pietrem): ciagi komunikacyjne (korytarze, klatka
schodowa).

2.2. Wyposazenie pomieszczen sanitarnych WC (6 komplekséw sanitarnych) w tym:

a)

b)

d)

WC (parter): umywalka 1 szt., misa klozetowa 1 szt., suszarka do rak 1 szt., kosz na $mieci
1 szt., szczotka klozetowa 1 szt., lutro 1 szt., przewijak 1 szt.,, podajnik na reczniki
papierowe 1 szt.,

WC damskie (1 pigtro): umywalka 1 szt., misa klozetowa 1 szt., wieszak na papier toaletowy
1 szt., dozownik wiszgcy na mydto w ptynie 1 szt., suszarka do rak 1 szt. kosz na $mieci
1 szt., szczotka klozetowa 1 szt., podajnik na reczniki papierowe 1 szt., lutro 1 szt.,

WC meskie (1 pietro): umywalka 1 szt., misa klozetowa 1 szt., pisuar 1 szt., dozownik
wiszacy na mydto w ptynie 1 szt., suszarka do rak 1 szt., kosz na smieci 1 szt., szczotka
klozetowa 1 szt. podajnik na reczniki papierowe 1 szt., lutro 1 szt.,

tazienka (1 pietro): umywalka 1 szt., kabina prysznicowa 1 szt., suszarka na naczynia 1 szt.,
lutro 1 szt., misa klozetowa 1 szt., podajnik na reczniki papierowe 1 szt., wieszak na papier
toaletowy 1 szt.;

WC damskie (2 pietro): umywalka 1 szt., misa klozetowa 1 szt., wieszak na papier
toaletowy, dozownik wiszacy na mydto w pfynie 1 szt., suszarka do rak 1 szt. kosz na $mieci
1 szt., szczotka klozetowa 1 szt., podajnik na reczniki papierowe 1 szt., lutro 1 szt.,
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f)  WC meskie (2 pietro): umywalka 1 szt., misa klozetowa 1 szt., pisuar 1 szt., dozownik
wiszacy na mydfo w ptynie 1 szt., suszarka do rak 1 szt., kosz na Smieci 1 szt., szczotka
klozetowa 1 szt. podajnik na reczniki papierowe 1 szt., lutro 1 szt.

2.3. Dodatkowe wyposazenie w poszczegdlnych pomieszczeniach:

a) aneks kuchenny znajdujgcy sie przy sali konferencyjnej (parter) — meble kuchenne,
zlewozmywak z baterig 1 szt.

b) pomieszczenie sekcyine wraz z zapleczem kuchennym (pdéipietro nad parterem): stét
sekcyjny 1 szt., meble kuchenne, zlewozmywak 1 szt.;

c) pokdjnr14 (sekretariat — 1 pietro): ekspres do kawy 1 szt.;

d) pokdjnri13 (1 pietro): ekspres do kawy 1 szt., czajnik elektryczny 1 szt, mikrofalowka 1 szt.,
lodéwka 1 szt., kosz na smieci 1 szt.;

e) aneks kuchenny (2 pietro) — meble kuchenne, lodéwka 1 szt., mikrofaléwka 1 szt., czajnik
elektryczny 1 szt., zlewozmywak z baterig 1 szt., podajnik na reczniki 1 szt., kosz na $mieci
znajdujacy sie pod zlewem 1 szt. ;

f) ciag komunikacyiny (2 pietro): - lodowka 2 szt.

W budynku znajduja sie 32 okna o réznorodnej wielkosci.

3. Charakterystyka ustugi:

3.1. Przedmiot zamowienia obejmuje czynnosci sprzatania biezgcego (2 razy w tygodniu, we wtorki
i pigtki) i okresowego. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy niezbedne srodki (czyszczace,
dezynfekujgce) do czyszczenia poszczegdlnych powierzchni oraz $rodki higieniczne takie jak:
worki do koszy na smieci do pomieszczen sanitarnych i biurowych.

3.2. Przedmiot Umowy obejmuje opréinianie pojemnikéw niszczarek, koszy na sSmieci ze
zgromadzonych nieczystoéci wraz z wyniesieniem i zastosowaniem selektywnej segregacji
(szkto, papier, bioodpady, tworzywa sztuczne i odpady zmieszane) w miejsce wyznaczone na
odpady komunalne usytuowane na zewnatrz budynku.

3.3. Ustugi czynnosci sprzatania biezgcego i okresowego wewnatrz budynkéw bedg swiadczone w
dni robocze (tj. we wtorki i pigtki) od godziny 15:00 do godz. 19:00.

3.4. Elementy podlegajace czyszczeniu: ptytki scienne, posadzki z ptytek podtogowych i gresowych,
wyktadzina PCV, panele podiogowe, drzwi wewnetrzne, drzwi przeszklone, okna PCV,
parapety wewnetrzne i zewnetrzne, , rolety, zabudowy i regaty meblowe, meble biurowe,
meble kuchenne (w tym mikrofaléwki), urzadzenia sanitarne oraz drobne wyposaienie
pomieszczen sanitarnych i kuchennych (np. kosze na $mieci, podajniki na papier, podajniki na
mydto itp.), urzadzenia biurowe z wylgczeniem sprzetu komputerowego i monitoréw,
powierzchnie szklane, np. lustra, lampy, panele jednostek grzewczo-chtodzacych.

3.5. Oczekiwany wzorzec jakosci:

a) dla powierzchni czyszczonych i mytych — czyste, bez smug, zaciekéw i plam;
b) dla powierzchni odkurzanych — czyste, bez piachu, kurzu, $wiezych plam.

4. Czestotliwos¢ sprzatania budynku — 2 razy w tygodniu (wtorek oraz pigtek) z wyniesieniem i
segregacjg odpadow z koszy umieszczonych w ciggach komunikacyjnych, pomieszczeniach
sanitarnych, socjalnych i technicznych (w tym anekséw kuchennych), pomieszczeri biurowych
w miejsce wyznaczone na odpady komunalne usytuowane na zewngtrz budynkéw Zamawiajgcego.

4.1. Czynnosci sprzatania biezacego (2 razy w tygodniu) — w zakres sprzgtania wchodzi utrzymanie

na biezgco czystosci, a w szczegdlnosci wykonywanie nastepujgcych czynnosci:
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a)

b)

w_pomieszczeniach biurowych, w gabinecie przyje¢ zwierzat oraz w pomieszczaniu

sekcyjnym:
odkurzanie, mycie i czyszczenie powierzchni twardych (podtogi),

wycieranie na mokro i na sucho oraz usuwanie plam z mebli biurowych (w tym z

wszelkiego rodzaju regatdéw, potek itp.), konserwacja mebli biurowych przy uzyciu

srodka pielegnacyjnego (antystatycznego),

czyszczenie drobnego sprzetu biurowego, wilasciwymi do rodzaju sprzatanej
powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

usuwanie kurzu z monitora komputerowego oraz komputera,

opréznianie pojemnikdw niszczarek,

wycieranie oku¢ drzwiowych, okiennych i parapetdw,

wycieranie kaloryferow,

oproznianie i mycie (w razie koniecznosci) koszy na $mieci, wymiana workéw na smieci
(bez pomieszczenia sekcyjnego),

usuwanie pajeczyn — w razie koniecznosci (wykonywane na podstawie oceny

wzrokowej);

w toaletach:

mycie podtdg, ptytek sciennych, umywalek, baterii umywalkowych, $cian kabinowych

srodkami przeznaczonymi do czyszczenia i dezynfekcji,

czyszczenie sedesow i desek sedesowych oraz pisuaréw srodkami przeznaczonymi do

czyszczenia muszli toaletowych;

mycie luster srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do powierzchni szklanych;

opréznianie i mycie (w razie koniecznosci) koszy na $mieci, wymiana workdéw na $émieci,

wycieranie kaloryferow,

wycieranie kurzu oraz zaciekéw i plam z drobnego wyposazenia srodkami wiasciwymi
dla rodzaju sprzatanej powierzchni, w tym przeznaczonej dla stali nierdzewnej,
usuwanie pajeczyn —w razie koniecznosci (wykonywane na podstawie oceny
wzrokowej);

c) w ciagach komunikacyjnych (korytarze, klatki schodowe, taczniki):

d)

odkurzanie, mycie i czyszczenie powierzchni twardych (podtogi, schody),
czyszczenie poreczy i okuc drzwiowych,
oproéznianie i mycie (w razie koniecznosci) koszy na $mieci z wymiang workéw na $mieci
oraz oproznianie pojemnikow niszczarek z zastosowaniem selektywnej segregacji (szkto,
papier, tektura, tworzywa sztuczne i inne),
wycieranie kaloryferow,
mycie srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do mycia szyb/powierzchni szklanych
znajdujgcych sie wewnatrz budynku (drzwi tacznikowe),
odkurzanie i mycie posadzek z ptytek podtogowych i gresowych,
usuwanie pajeczyn — w razie koniecznosci (wykonywane na podstawie oceny
wzrokowej),

w pomieszczeniach socjalnych — aneksach kuchennych:
czyszczenie mebli kuchennych,
mycie podiég, blend Sciennych, umywalek (zlewu), baterii umywalkowych, $rodkami
przeznaczonymi do czyszczenia i dezynfekcji,
oprodznianie i mycie (w razie koniecznosci) koszy na $mieci z wymiang workdw na smieci
z zastosowaniem selektywnej segregacji (szkto, papier, tworzywa sztuczne i inne);




Nr sprawy: ADM.26.2.2025

Zatacznik nr 2 do Zaproszenia do ztozenia oferty

e wycieranie oku¢ drzwiowych,

e wycieranie kaloryferow,
e usuwanie pajeczyn — w razie koniecznosci (wykonywane na podstawie oceny

wzrokowej).

4.2. Harmonogram czynnosci sprzatania okresowego: zakres okresowego sprzatania musi by¢

wykonany w terminach okreslonych w harmonogramie, a termin wizyty uzgodniony z min.
tygodniowym wyprzedzeniem z osobg reprezentujacg Zamawiajacego i odpowiedzialng za

realizacje Umowy:

wejsciowych

Lp. | Opis ustugi Czestotliwosc Uwagi
-cz i bli,
. ) po kazdym wykorzystaniu ys.zczenle m-e I
Sprzatanie sali : g - mycie podtogi,
L sali np. po naradzie lub . i . .
konferencyjnej R —— - usuwanie zabrudzen, kurzu, pajeczyn z drzwi
1. | i przynaleinych : gp P .| wtym elementdw przeszklonych, parapetow
) , wczesniejszym zgtoszeniu .
pomieszczen (aneks . , . | wewnetrznych oraz mebli,
Wykonawcy koniecznosci . .
kuchenny) ) . - czynnosci dotyczace sprzatania aneksu
wykonania ustugi) .
kuchennego analogicznie jak w pkt 2.
Czyszczenie lam
z.y zczenie famp - Usuwanie zabrudzen, kurzu.
2. | wiszacych, dwa razy do roku , .
. UWAGA: praca na wysokosci.
przysufitowych
- Myci okresie wiose oraz jesiennym.
3. | Mycie okien dwa razy do roku yaew e Wios nn‘y- ! %
UWAGA: praca na wysokosci.
Mycie podtég, okien
w pomieszczeniach . o 2
- Mycie w okresie wiosennym oraz jesiennym,
4. | magazynowych, dwa razy do roku . o
. wraz z wytarciem kurzu na regatach i biurkach
archiwum
zaktadowym
Mycie drzwi - Mycie w okresie wi oraz jesiennym.
5y v dwa razy do roku o i s } h

UWAGA: praca na wysokosci.

5. 0Ogolne zasady realizacji zamdwienia:

5.1. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia jednej osoby personelu, ktéra bedzie petnita role

Koordynatora w trakcie swiadczenia ustug objetych Przedmiotem Umowy. Do zadan
Koordynatora nalezy w szczegdlnosci organizowanie i sprawowanie nadzoru nad
Swiadczeniem ustug oraz zarzadzanie personelem Wykonawcy skierowanym do realizacji
zamowienia. Koordynator jest obowigzany do utrzymywania statego kontaktu z
przedstawicielami Zamawiajgcego (kontakt mailowy i telefoniczny), w tym do co najmniej
1-krotnej wizyty w ciggu miesigca w miejscu swiadczenia ustugi, po uprzednim jej ustaleniu z
przedstawicielem Zamawiajgcego.

5.2. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia jednej osoby personelu, ktéra zostanie

przeszkolona z zakresu obstugi uzbrajania systemu sygnalizacji alarmowe;j.

5.3. Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt zapewni¢ osobom sprzatajgcym sprawny i

bezpieczny sprzet konieczny do realizacji zamdwienia. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy
niezbedne $rodki (czyszczace, dezynfekujace) do czyszczenia poszczegdlnych powierzchni
oraz $rodki higieniczne (worki do koszy na $mieci do pomieszczen sanitarnych i biurowych).

5.4. Uzywany sprzet powinien odpowiada¢ wymogom bhp, posiadaé¢ niezbedne atesty lub

zezwolenia.
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5.5. Prace skfadajgce sie na przedmiot umowy nalezy wykonac z nalezytg starannoscig, zgodnie z
przepisami prawa z zachowaniem przepiséw bhp i p.poz. oraz uzgodnieniami dokonanymi w
trakcie realizacji prac.

5.6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia odpowiedniej liczby oséb sprzatajgcych w celu
nalezytego utrzymania czystosci, kierujgc sie przy tym obowigzujgcymi przepisami prawa oraz
posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

5.7. Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ Personel Wykonawcy z Szczegétowym opisem
przedmiotu zamowienia, zakresem S$wiadczenia ustug oraz harmonogramem czynnosci
sprzatania biezgcego i okresowego.

5.8. Wykonawca zobowigzany jest zapoznac Personel Wykonawcy z instrukcjg bezpieczenstwa
pozarowego dla obiektu IW PIW we Wroctawiu, zawierajgcg m.in. zasady postepowania w
przypadku pozaru, instrukcje alarmowa na wypadek pozaru itp. Instrukcje bezpieczenstwa
pozarowego dla Wykonawcy dostarczy Zamawiajacy.

5.9. Wykonawca zobowigzany jest do podania personalnych danych (imie, nazwisko) osdéb
wykonujacych swiadczenie ustug sprzatania budynku biurowego objetego przedmiotowym
zamowieniem. W przypadku zmian kadrowych, Wykonawca zobowigzany bedzie do
niezwlocznego pisemnego powiadomienia o tym fakcie Zamawiajacego.

5.10. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ wykonanie i kierowanie pracami specjalistycznymi
(np. praca na wysokosci) przez osoby posiadajace stosowne kwalifikacje zawodowe i
uprawnienia.

5.11. Zamawiajacy nie bedzie uwzgledniat przestoju i nienalezytego wykonania przedmiotu
umowy w zakresie czynnosci sprzatania codziennego i okresowego z powodu niedyspozycji
personelu jak rowniez awarii sprzetu.

5.12. Personel Wykonawcy zatrudniony do realizacji zaméwienia wykonuje powierzong im prace
samodzielnie bez mozliwosci wprowadzania do sprzatania obiektu biurowego 0séb trzecich.

5.13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania zmiany pracownika skierowanego do
realizacji ustugi, jezeli nie wypetnia nalezycie obowigzkow w zakresie realizacji ustug bedacych
przedmiotem zamdwienia.

5.14. Do obowigzkow Wykonawcy (personelu Wykonawcy, wyznaczonego pracownika)
$wiadczgcego Przedmiot zamadwienia, poza wymienionymi w pkt 3 i 5 powyzej nalezy:

a) sprawdzanie i wylgczanie odbiornikow elektrycznych z sieci (nie dotyczy komputerdw,
lodéwek), zamykanie otwartych lub uchylonych okien, drzwi, kranéw, wygaszanie
oswietlenia oraz zamykanie sprawdzonych pod katem zabezpieczenia pozarowego i
wiamaniowego poszczegdlnych posprzatanych pomieszczen;

b) zamykanie budynku po zakoriczeniu dnia pracy (zamykanie drzwi wejsciowych) oraz
uzbrajanie systemow sygnalizacji alarmowej;

6. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w zwigzku i dla potrzeb realizacji zamowienia energie
elektryczng, wode i korzystanie z urzadzen kanalizacyjnych.

7. W przypadkach nagtych (np. zalanie, pozar, wiamanie itp.) Wykonawca zobowigzany jest do
przystgpienia do wykonania ustugi sprzatania poza terminami okreslonymi powyzej najpdzniej w
ciggu 8 godzin od odebrania zgtoszenia o zaistnieniu takiej koniecznosci.

8. Wynagrodzenie za wykonanie umowy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym i nie podlega
zmianom (za wyjatkiem zmian opisanych w umowie). Wykonawca otrzyma wynagrodzenie po
wystawieniu prawidtowej faktury za wykonanie ustugi nie czesciej niz jeden raz w miesigcu.

9. Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.04.2025 r. do dnia 31.12.2025r.

10. Wymagania wzgledem Wykonawcy:
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10.1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat doswiadczenie niezbedne do wykonania
zamowienia, tj. wykonat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej dwie ustugi
(umowy) polegajace na Swiadczeniu ustugi utrzymania czystosci i porzadku w obiektach
uzytecznosci publicznej (wewnatrz obiektéw) na powierzchniach nie mniejszych niz 800 m? o
okresie realizacji minimum 12 miesiecy, kazda o fgcznej wartosci ustugi (umowy) nie mniejszej
niz 50 000,00 zt brutto;

10.2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat wazng i czynng polise ubezpieczeniowg
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia dziatalnosci zgodnej z przedmiotem
zamodwienia na sume gwarancyjng nie mniejszg niz 250 000,00 zt brutto — bez wyltgczen
jakichkolwiek ryzyk, przez caty okres realizacji przedmiotu zamowienia.
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